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Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)
ZADANIE PN.;

~Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkari warsztatowych dla gmin bioracych udziaf
w testowaniu modelu”

Kompleksowa organizacja jednodniowych spotkan warsztatowych dla gmin bioracych udziat w testowaniu
modelu. Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu partnerskiego pn. ,Kooperacja — efektywna
I skuteczna” w ramach Osi Priorytetowe Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacii,
Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020
wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Celem spotkan warsztatowych jest wzmocnienie
kompetencji i wspotpracy instytucii uczestniczacych w projekcie. Przedmiot zaméwienia obejmuje - kompleksowa
organizacjg i przeprowadzenie 10-ciu jednodniowych spotkan warsztatowych (po dwa dla kazdej z pieciu gmin)
wraz z ustugg restauracyjng oraz zapewnieniem sali szkoleniowej dla przedstawicieli instytucji i organizac
zaangazowanych we wsparcie osob/rodzin zagrozonych wykluczeniem z Gminy Cybinka, Gminy Dobiegniew,
Gminy Drezdenko, Gminy Strzelce Krajenskie oraz Gminy Kozuchow.

1. LICZBA UCZESTNIKOW | LICZBA GODZIN

Warsztaty adresowane sa do przedstawicieli instytucji gmin miejsko-wiejskich wojewodztwa lubuskiego biorgcych
udziat w projekcie ,Kooperacja efektywna i skuteczna”.

Liczba Liczba Liczba godzin
uczestnikow | jednodniowych | zegarowych za
Gminy na kazde spotkan 1 jednodniowe Miejsce realizacji ustugi
spotkanie warsztatowych spotkanie

warsztatowe warsztatowe
Gmina Cybinka 15 2 6 powiat stubicki
Gmina Dobiegniew 15 2 6 powiat strzelecko-drezdenecki
Gmina Drezdenko 15 2 6 powiat strzelecko-drezdenecki
Gmina Strzelce Krajenskie 15 2 6 powiat strzelecko-drezdenecki
Gmina Kozuchow 15 2 6 powiat nowosolski

UWAGA

Zamawiajacy zastrzega, iz podana liczba osob jest wartoscig maksymalng i Zamawiajacy moze zmniejszyc liczbe
osob w odniesieniu do kazdego rodzaju ustugi. Ostateczna liczba oséb korzystajacych z ustugi warsztatowe;
| ustug restauracyjnych zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego, najpdzniej na 3 dni przed terminem
rozpoczecia realizacji ustug.

2. TERMIN SPOTKAN WARSZTATOWYCH
KWIECIEN - CZERWIEC 2020

Terminy spotkan zostang ustalone z Wykonawca po podpisaniu umowy. Zamawiajacy zastrzega, iz spotkania
warsztatowe dla kazdej gminy musza by¢ przeprowadzone osobno. Spotkania warsztatowe odbywac sie beda
W dni robocze tj. od poniedziatku do piatku, przy zalozeniu, Ze odstep pomiedzy pierwszymi a drugimi
warsztatami w danej gminie bedzie co najmniej 14-sto dniowy. Zamawiajacy zastrzega, ze jednego dnia moze
odbyc sie jedno spotkanie warsztatowe.
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TEMATYKA SPOTKAN WARSZTATOWYCH

Zaproponowane tematy/zagadnienia powinny by¢ przeprowadzone w trakcie pierwszego i drugiego spotkania
warsztatowego dla kazdej gminy.

Zakres tematyczny spotkan warsztatowych:

Na pierwszy dzien spotkania w kazdej z gmin - Model Organizacji Spolecznogci Lokalnej w kontekscie
wspotpracy i budowania relacji pomigdzy instytucjami, podmiotami i grupami spotecznymi
Zaangazowanymi we wsparcie 0sob/rodzin zagrozonych wykluczeniem.

Na drugi dzien spotkania w kazdej z gmin — Warsztaty dotyczace rozwoju i poglebiania wspdtpracy oraz
narzgdzi wspomagajacych koordynacje wspdtpracy pomigdzy instytucjami, podmiotami i grupami
spolecznymi zaangazowanymi we wsparcie 0sob/rodzin zagrozonych wykluczeniem.

Ostateczny i szczegotowy program powinien zosta¢ przedstawiony przez Wykonawce, w oparciu o jego wiedze
i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb Zamawiajacego, co najmnigj tydzien przed rozpoczeciem

spotkan.

4.
Zadanie

Zamawiajacy zastrzega, iz musi zaakceptowac przedstawiony przez Wykonawce program.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI
obejmuije:
4.1. Organizacje i przeprowadzenie 10 jednodniowych spotkan warsztatowych (po dwa dla kazdej
z pigciu gmin). Dla kazdego spotkania warsztatowego grupa uczestnikéw liczy¢ bedzie do 15 osob,
wymiar 6 godz. zegarowych (10 dni x 6 godz. zegarowych).
4.2. Przygotowanie materiatow szkoleniowych adekwatnych do tematyki spotkan.
4.3. Zapewnienie wyspecjalizowanej kadry dydaktycznej — spotkania warsztatowe realizowane beda
przez trenera posiadajacego odpowiednig wiedze i doswiadczenie.
4.4. Realizacjg zaplanowanych spotkan warsztatowych zgodnie z podanymi zagadnieniami.
4.5. Stafg wspotprace i konsultacje z Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze.
4.6. Zapewnienie sali szkoleniowej. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg oraz poniesie wszelkie
koszty z tym zwigzane. Sala bedzie odpowiada¢ standardom konferencyjno — szkoleniowym i winna byé
przystosowana do liczby uczestnikow bioracych udziat w szkoleniu. Miejsce organizacji spotkan
warsztatowych winno by¢ dostosowane do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami.
UWAGA - Wykonawca jest zobligowany do poinformowania Zamawiajacego o miejscu realizacji
ustugi, w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy. Zamawiajacy musi zaakceptowaé
wskazane przez Wykonawce miejsce realizacji ustugi.
4.7. Ustuga restauracyjna. Wykonawca zapewni ustuge restauracyjng oraz poniesie wszelkie koszty
z tym zwiazane. Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikow warsztatow w kazdym dniu
warsztatow:
a) Przerwa kawowa ciggta (uzupeiniana podczas trwania warsztatow) powinna sklada sie z:
* ciastka kruche 3 rodzaje i dwa rodzaje ciasta (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe,
* Swieze owoce min 2 rodzaje,
* Napoje:
- do wyboru przez uczestnikow: kawa oraz rozne rodzaje herbaty (w tym zielona), podawanych
w samowarze lub dzbankach trzymajacych temperature;
- Soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje, min 200 ml na osobe;
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku Iub w butelce w ilosci
11 na osobodzien;
* Dodatki: cukier, mleko, cytryna, — dostepne dla kazdego uczestnika.
b) obiad dwudaniowy z mozliwoscia wyboru dan migsnych | wegetarianskich, min 2 rodzaje surowek,
woda, sok owocowy do kazdego obiadu,
WyZzywienie powinno spetniat wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia,
a dostarczane positki powinny zapewnia¢ 100% catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki
odzywcze. Posilki powinny byé podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuécow metalowych
I serwetek. Wykonawca musi zapewnic obsiuge pozwalajaca na szybkie i sprawne wydanie positkow.
Realizujgc zamowienie w zakresie ustug restauracyjnych w ramach spotkan warsztatowych, Wykonawca
kazdorazowo zobowigzany jest do:
* odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktorym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie niezbednym
do jej prawidtowej realizacji,
* zapewnienia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusow, zastawy stolowej
i serwisu do kawy i herbaty z porcelany albo szklanej ze sztuécami ze stali nierdzewnej; itp.),
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* zapewnienia obstugi na wiasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowigzujacymi
oraz takiego rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez zakiocen,
zgodnie z przedstawionym programem.

UWAGA - Wykonawca jest zobligowany do poinformowania Zamawiajacego o podmiocie
realizujacym ustuge restauracyjna, w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy. Zamawiajacy
musi zaakceptowac podmiot wskazany przez Wykonawce.

4.8. Obowigzek informacyjny - Wykonawca zobowiazany jest do oznaczenia z pomocg znaku Funduszy
Europejskich z nazwg Programu, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej z nazwa
Europejski Fundusz Spofeczny wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych spotkan warsztatowych oraz wszystkich dokumentow zwigzanych z realizacjg spotkan
warsztatowych. Wykonawca zadba o czasowe oznakowanie miejsca realizacji ustugi za pomoca plakatu
o formacie A3, zgodnie z wymogami projektow finansowanych ze $rodkéw UE. Zamawiajacy przekaze
oznaczenia Wykonawcy w dniu pierwszego spotkania. Wykonawca umiesci oznaczenia w ustalonym
z Zamawiajacym miejscu znajdujacym sie na sali szkoleniowe;.

4.9. Wykonawca zbierze podpisy uczestnikow na listach obecnosci i przekaze je zamawiajacemu
niezwiocznie po zakoficzeniu spotkania warsztatowego. Wzoér listy obecnosci Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy 5 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.

5. POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
5.1. Wykonawca zapewni dostep i kontakt do swojego pracownika na czas realizacji ustugi na wypadek
kwestii technicznych lub informacyjnych.
9.2. Zamawiajgcy przeprowadzi rekrutacje uczestnikow spotkan i przekaze Wykonawcy liczbe
uczestnikow kazdorazowo na 3 dni robocze przed spotkaniem.
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